首次参保城乡居民及未成年人办理社会保障卡须知
一、首次参保的城乡居民及未成年人中的非在校生由村（居）委会或社区劳动保障站到地税部门办理完投保登记手续的5个工作日后，由村（居）委会或社区劳动保障站到参保人员户口所属区社保中心办理社会保障卡制作手续，办理时需提供：
1.参保单位到地税部门申报审核后的增员申报表（如是网上申报的，须提供参保单位网上申报转换成功的《单位增员已提交数据查询表》，并加盖单位公章）；
2.制卡资料（见范本），内容为：
（1）参保人员身份证复印件或户口簿复印件；；

（2）本人近期1寸正面免冠彩色头像一张；相片必须符合以下要求：参照《居民身份证用数字相片技术要求》（GA4612004），照片背景为白色，无边框，人像清晰，必须着有领的深颜色衣服。

已经领取本市二代身份证的参保人员，原则上不需提供照片。

二、首次参保的未成年人中的在校生(含幼儿园、托儿所)由所在学校到地税部门办理完投保登记手续的5个工作日后，岛内学校由学校统一到市社保中心、岛外学校由学校统一到所属区社保中心办理社会保障卡制作手续。办理时需提供：

1、本单位介绍信；

2、制卡资料（见范本），内容为：

（1）参保人员身份证或户口簿复印件（非本市户籍学生提供通行证/返乡证/护照等复印件）；　

（2）本人近期1寸正面免冠彩色头像一张；相片必须符合以下要求：参照《居民身份证用数字相片技术要求》（GA4612004），照片背景为白色，无边框，人像清晰，必须着有领的深颜色衣服。

已经领取本市二代身份证的参保人员，原则上不需提供照片。

三、首次参保的新生儿（指参保时不满一周岁的儿童）由村（居）委会或社区劳动保障站到地税部门办理完投保登记手续的5个工作日后，由代办人携带《厦门市城乡居民及未成年人医疗保险参保申请表》或《城乡居民及未成年人参保缴费登记表》、新生儿的户口簿复印件及代办人的身份证原件到市、区社保中心办理社会保障卡制作手续。

范本：

 

□城乡居民　  □未成年人

（请选1项打√）

	身份证或户口簿复印件
（或：通行证/返乡证/护照等有效证件）
 
	 
	 
	一寸彩照
	 

	
	 
	 
	
	 

	
	 
	 
	
	 

	
	 
	 
单位名称：　　　　　　　　　　  　　　　　　　　
单位保险号：　　　　　　　　　 　　　　　　　　 


 

备注：1、此范本规格大小为A4纸半张

2、复印件必须清晰，字迹模糊时要在空白处注明

 

三、注意事项

1、提供电子资料的学校统一到市社保中心办理制卡手续。电子照片要求：

（1）规格：264 ×308　　38K左右　

（2）文件名：个人保险号.jpg　

2、首次参保的学龄前儿童办理社会保障卡时不需提供照片；

3、申办单位领取社会保障卡时，须凭《社会保障卡领取通知单》与领卡人身份证原件领取。

 

 范本：
□城乡居民    □未成年人

（请选1项打√）
	身份证或户口簿复印件
（或：通行证/返乡证/护照等有效证件）

	
	
	一寸彩照
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	单位名称：                 

单位保险号：               


备注：1、此范本规格大小为A4纸半张

2、复印件必须清晰，字迹模糊时要在空白处注明
